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Guia docente : Trabajo Fin de Grado de ADE

1. Datos de identificacion

Trabajo Fin de Grado de ADE

Obligataorio

10.0

4 [/ Primero y segundo

Nombre: Andrea Calatayud Bivia

Email: acalatayud@florida-uni.es

Despacho: Espacio Departamental, Planta 1,
Edificio D

Haorario de atencion:

https://www.floridauniversitaria.es

/estudiante

Grupos: A/G

(*] se recomienda concertar cita tutoria via
email.

Profesaora Andrea Calatayud Bivia

Castellano

2. Resumen de la asignatura
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Guia docente : Trabajo Fin de Grado de ADE

Con el titulo de Trabajo Fin de Grado (TFG] se
define la actividad académica que forma
parte -como asignatura- del titulo de Grado
en Administracion y Direccion de Empresas
(ADE). Consiste en el disefio, realizacion y
presentacion de un trabajo monografico
individual que cada estudiante realizara bajo
la supervisidn de un/a profesor tutor/a.

ElI TFG es el ultimo trabajo que debe realizar el
/la estudiante para obtener el titulo de grado.

El TFG permite al/la estudiante la obtencion
del titulo de Grado por lo que, a través del
mismo, debera mostrar su capacidad de
integracion y dominio de las competencias
adquiridas a lo largo de la titulacion. En
definitiva, la presentacidn y aprobacion del
TFG demaostrara que el estudiante ha
adquirido las capacidades y habilidades
necesarias para afrontar con éxito su
desarrollo profesional en la Administracion
de Direccion de Empresas.

Par ello, el TFG debe evidenciar la capacidad
del estudiante para aplicar los conocimientos
adquiridos en la resolucion de problemas
relacionados con la direccion y
administracion de empresas, en cualquiera
de sus ambitos funcionales y/o niveles
organizativos, o con el entorno
socioeconomico y marco juridico en el que
operan las empresas.

El TFG puede tener un enfoque acadéemico o
profesional (si es elaborado junto a la
realizacion de las Practicas Externas], y en
ambos casos, debera estar fundamentado
tedgricamente y contener aplicaciones
practicas con implicaciones de tipo
profesional o académico.

A nivel académico, tiene una acreditacion de
10 ECTS practicos cuyo desarrallo se
realizara durante el cuarto curso, dando
punto final a los estudios de Grado.
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Para poder efectuar la matricula del TFG,
seran condiciones necesarias estar
matriculado/a de todos los ECTS pendientes
para finalizar los estudios conducentes al
titulo y haber superado el 90% de los
créditos correspondientes a 1°,2°y 3°
cursos (162 ECTS).

Un TFG podra ser admitido para la presentaci
on, defensa y evaluacion si se cumplen los
requisitos anteriores de matricula, pero para
que la calificacidn aparezca en actas, el
estudiante tiene que haber superado el 930%
de los créditos de la titulacién (216 ECTS).

Requisitos

Con caracter general, el TFG se realizara en el
segundo semestre junto con las practicas
externas (PE), pero, excepcionalmente, si el
estudiante comienza sus practicas en el
primer semestre o solo le quedan por cursar
el TFG y/o PE, podra realizar el TFG en el
primer semestre.

3. Competencias del titulo

Basicas y generales

GP.3 - Capacidad critica y autocritica. GP.4 - Compromiso con la ética y la responsabilidad
social. GP.5 - Gestionar el tiempo de modo efectivo GS.1 - Capacidad de aprendizaje
autonomo. GS.2 - Capacidad de adaptacidn a nuevas situaciones. GS.3 - Creatividad. GS.5 -
Trabajar iniciativa y espiritu emprendedor. GS.6 - Mativacion por la calidad. GS.7 - Capacidad
para contribuir positivamente a la sensibilizacion hacia temas medioambientales y sociales, y
a la superacion de todas las formas de discriminacion, esencial para el desarrollo econémico
y la reduccion de la pobreza. GI.2 - Capacidad de organizacion y planificacion. GI.3 -
Comunicacién oral y escrita en la lengua nativa Gl.4 - Capacidad para utilizar el inglés en el
ambito profesional. GI.5 - Capacidad para utilizar las TICs en el ambito de estudio GI.6 -
Hahilidad para analizar y buscar informacion proveniente de fuentes diversas.

Especificas

EA.90 - Capacidad para redactar y defender un trabajo que verse sobre una o varias de las
areas funcionales de la empresa
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4. Competencias transversales

Competencia N°

La presente asignatura no es punto de control de la titulacion para la adquisicion de la
certificacion competencial del Modelo Educativo de Florida Universitaria.

Resultado de Aprendizaje

Desarrallar informes cientificos-técnicos, segun las convenciones propias de la disciplina,
identificando nuevos retos, proyectos u oportunidades de mejora en cualquier ambito
funcional de la empresa y/o del entorno socioeconomico.

5. Resultados de aprendizaje de la asignatura

Resultados de aprendizaje

Desarrollar informes cientificos-técnicos, segun las convenciones propias de la disciplina,
identificando nuevos retos, proyectos u oportunidades de mejora en cualquier ambito
funcional de la empresa y/o del entorno socioecongémico.

6. Contenidos

Relacién de contenidos

Aspectos generales

En el TFG, el alumnado lleva a cabo, en un tiempo determinado, la realizacién de un proyecto o
tarea, mediante la planificacion, disefio y realizacion de una serie de actividades, y todo ello a
partir del desarrollo y aplicacion de aprendizajes adquiridos y del uso efectivo de recursos.

Los TFG se centran en problemas o temas vinculados a los conceptos y principios basicos de
las diferentes materias cursadas, y abordaran problemas o temas reales, quedando abiertas
las soluciones.
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El trabajo debera estar fundamentado tedricamente, pero con una aplicacion clara al ambito
profesional, vinculando y desarrollando la tematica central del trabajo con las disciplinas
estudiadas en la titulacion.

ElI TFG podra ser elaborado a partir de las siguientes indicaciones:

(i) Planteamiento de un problema, un proyecto de innovacion o de investigacion en el sectory
/o empresa donde el estudiante este realizando las PE.

(ii] Desarrollo de una investigacion en torno a un problema, estableciendo las hipotesis de
trabajo y la evidencia empirica para la obtencion de conclusiones relevantes.

La tematica de los TFG podra ser:

- Propuesta por el alumnado, con la posterior aprobacion por el/la tutor/a.

- Propuesta por el profesorado de la titulacion. Los temas propuestos seran publicados en
Florida Oberta al inicio de curso.

- Propuesta por entidades externas a Florida ([empresas, organizaciones, asaociaciones...].
- En el caso de que el alumnado se encuentre en practicas, se recomienda desarrollar un

proyecto de investigacion aplicado a su entorno laboral y con referencia a las materias propias
de los estudios de ADE, siempre bajo la supervision del tutor/a.

- Para aquellos alumnos que quieran obtener, junto con el titulo de Grado en ADE, tambien el
titulo propio Digital Business, deberan incluir algun apartado en el TFG que muestre los
conocimientos, herramientas y metodologias adquiridas durante los tres primeros cursos del
grado ADE + Digital Business, o bien, realizar el TFG integramente sobre la digitalizacion de una
empresa o sector.

Solicitud TFG

El alumnado solicitara la tutarizacion del TFG cumplimentado el formulario de “Salicitud TFG”,
disponible en Florida Oberta, en el que se indicara: titulo del TFG, tema central y aplicacion.
Para ello, podra elegir uno de los temas propuestos por el profesorado. El plazo de solicitud se
anunciara en Florida Oberta.
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La Comision Academica del TFG estudiara cada salicitud y, atendiendo a la especializacion de
los tutores disponibles, asignara un/a tutor/a cada solicitante y comunicara al alumnado tanto
el/la tutor/a asignado como la tematica aprobada.

Estructura y Formato TFG

ElI TFG debe constar de tres partes: el proyecto, una valoracidn personal del/la estudiante del
grado y un Curriculum Vitae [CV).

1. El proyecto

El proyecto estara formado por una seccidn introductoria, el cuerpo central del trabajo, y una
parte final en la que se presentan las conclusiones, la bibliografia y apéndices o anexos (en su
caso). Cada parte contara con su titulo apropiado y podran presentar subdivisiones
debidamente subtituladas.

Antes de la introduccidn, se especifica el contenido de la portada y de las primeras paginas del
proyecto:

Portada: En esta portada se ha de incluir el titulo del trabajo, nombre y apellidos del/la alumno
/ay su tutor/a, curso académico en el que se ha realizado y fecha de depdsito.

En la primera pagina debe constar:

(a) Resumen: El resumen del caso de estudio (de 50 a 100 palabras, incluyenda las palabras
clave) debera hacer constar, de forma concisa, el objetivo del trabajo y algun resultado
relevante del mismo o alguna conclusidn pertinente.

(b] Palabras clave: Se propondran entre 4 y 6 palabras clave sobre el tema principal tratado en
el TFG.
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En la segunda pagina ha de constar una DECLARACION DE RESPONSABILIDAD Y AUTORIA, Ia
cual sera facilitada en Florida Oberta.

La tercera pagina ha de presentar un indice o tabla de contenidos en el que conste el nimero
de pagina de cada apartado. Seguidamente se incluira un indice de las tablas y de los graficos,
también indicando el nimero de pagina en que figuran en el texto.

Posteriormente, el trabajo comenzara con la Introduccion. En esta seccidn se expone
claramente la justificacion del tema elegido, una breve presentacion de la situacion actual del
objeto de analisis, los objetivos del TFG, y el planteamiento de la cuestidn o hipotesis a
investigar. El ultimo parrafo de la introduccion presenta la estructura del trabajo.

El cuerpo central del trabajo es la seccion mas importante y extensa. Puede estar constituida
por uno o mas apartados, capitulos o secciones. Hay que revisar la literatura académica para
poder establecer un Marco Teérico en el que situar las cuestiones e hipotesis a investigar,
analizar o proponer, en su caso. Ha de incluir toda la explicacion de los materiales utilizados:
datos, encuestas, fuentes en general. Se han de describir los instrumentos analiticos
utilizados: métodos estadisticos, econometricos, matematicos, incluyendo los graficos y tablas
que se consideren relevantes para el estudio realizado. Segun el objetivo, se presenta la
Metodologia a seguir, acorde con las pretensiones y los recursos dispanibles. Los Resultados
obtenidos han de ser expuestos con la extensidn y precision suficientes, con una comparativa
de los mismos con el marco tedrico previo. Los resultados pueden apoyarse con graficos,
tablas.

Finalmente, en funcion de la correspondencia entre resultados e hipotesis de partida, se llega
a unas Conclusiones que deben presentarse como sintesis del TFG.

A continuacian, antes de las referencias hibliograficas, se ha de incluir una seccion especifica
en la que se declare el uso que se ha realizado de la inteligencia artificial (IA]. Esta seccion se
ha de titular “DECLARACION DE USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL”. El contenido a especificar en
esta declaracion se publicara en Florida Oberta.

El apartado de Bibliografia es indispensable para proporcionar al lector una panoramica sobre
la literatura que existe del tema tratado. Se empleara la hibliografia pertinente y necesaria para
un correcto trabajo, esta bibliografia sera aportada tanto por iniciativa del/la estudiante como
a propuesta del profesor/a-tutor/a. Incluye el listado por orden alfabético de autores/as del
material impreso o electronico y permite situar las citas que aparecen en el texto.
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Las citas siempre tienen que aparecer en el texto cuando se recoge la idea de otro/a autor/a o
los resultados de otras investigaciones. En unos casos puede ser un resumen o en otros puede
recogerse textualmente, en cuyo caso, aparecera el texto entrecomillado. En el texto se citara
con el primer apellido del/ de la autor/a o autores/as y entre paréntesis el afio del trabajo
referenciado o bien se escribira entre paréntesis el nombre del/a autor/ay el afio de
publicacian. Si las citas son largas pueden separarse del texto principal, en una nota a pie de
pagina o al final del trabajo.

A fin de referenciar correctamente, se puede consultar el blog oficial de APA en el enlace
https://apastyle.apa.org/ o bien se puede consultar un tutorial de APA-7 elaborado por la
biblioteca Joan Lluis Vives de la UV, al cual se puede acceder en el siguiente enlace:
https://www.uv.es/bibpsico/NORMAS%20APA%207%20ED%202021
/NORMESAPA_Biblio_VAL_oct21/

Después de la bibliografia, se situaran los Apéndices y Anexos gue recogen la coleccion de
materiales que puedan ampliar y completar el contenido del trabajo.

Estilo y extensién del proyecto: Se recomienda la utilizacion del siguiente estilo: mecanografia
con un interlineado de 1,5 y fuente Arial 11, margenes superior e inferior de 2,5 cm., izquierdo y
derecho de 3 cm. La extension del proyecto sera entre 30 y 50 paginas [entre 7.500-12.500
palabras] sin contar bibliografia, apéndices y anexos. El trabajo puede exceder esta extensian
cuando el/la tutor/a lo encuentre justificado.

Tablas y Graficos: Las tablas y graficos distribuidos a lo largo del documento deberan estar
ordenados en numeros arabigos, seguidos de titulos descriptivos muy breves. Los datos de las
tablas deberan presentarse en columnas y omitiendo decimales no significativos. Al pie de las
tablas, graficos y mapas se hara constar la fuente de procedencia de la informacian, el nombre
del autor o la institucion y el afio de referencia, en el caso en el que se reproduzca una tabla o
grafico realizada por otro/a autor/a. Si ha sido construida por el/la estudiante, en la Fuente se
indicara “elaboracion propia”. El tamafio de las tablas y graficos no deberian ser superiores a
una pagina. La magquetacion definitiva ha de cuidar especialmente que cuadras, tablasy
graficos no queden cortados en dos paginas diferentes. El indice de tablas y graficos se
incluira despues del indice principal.

Abreviaciones y Acrénimos: Deberan estar bien deletreados y definidos cuando se utilicen por
primera vez en el texto.
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Se facilitara una plantilla en Florida Oberta, con los requisitos de formato descritos
anteriormente, que permitira la redaccion del TFG cumpliendo esta normativa.

2. Valoracion personal del grado

El/la estudiante debera hacer una valoracion del Grado: Lo que ha supuesto para él/ella a nivel
formativo, los aspectos mejorables y los aspectos positivos. Dicha valoracion debera hacerse
con animo constructivo y no se admitira un lenguaje inadecuado ni peyorativo.

La extension maxima sera de 400 palabras.

3. Curriculum Vitae

Breve CV en el que se especifique la calificacién media de los créditos superados, el nivel de
idiomas acreditados, las estancias academicas en el extranjero y la experiencia profesional.

Colaboracidn y confidencialidad

ElI TFG puede realizarse en colaboracion con otras instituciones, organismos o0 empresas
diferentes de Florida Universitaria, con la que exista un convenio. En este caso, cabe
especificar, con caracter previo, si hubiera restricciones que, por razones de confidencialidad,
pudieran impedir la publicacion de algunos resultados del trabajo realizado.

Propiedad intelectual y responsabilidad

Una vez finalizado, el TFG es propiedad del/de la estudiante, quien asume la autoria del trabajo
realizado y es el Unico responsable de las opiniones y los juicios de valor que pudieran
traslucirse de la lectura del trabajo.

7. Actividades formativas y metodologia
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El volumen de trabajo del alumnado en el madulo corresponde a las horas establecidas en el
disefo curricular. Esta carga de trabajo se concreta entre:

- Actividades formativas presenciales [asistencia a las sesiones de seguimiento con el/la tutor
/a, talleres/seminarios, presentacion del trabajo): 25 horas.

- Actividades formativas de trabajo autdnomo [redaccion del trabajo, tareas de investigacidn,
busqueda de informacian, preparacion de la presentacion, etc.): 225 horas.

ACTIVIDADES FORMATIVAS DE TRABAJO PRESENCIAL

AUTONOMO

presentacion

Modalidad Organizativa Metodologia Porcentaje
Atencidn personalizada.
Instruccion realizada con el

, objetivo de revisar y orientar

TUTORIA el trabajo del estudiante. 80%
Consultas puntuales del
alumnado. Tutorias
programadas

SEMINARIOS/TALLERES Formacion en competencias ) o,
informacionales y digitales.

EXPOSICION Presentacion del TFG ante el 59,
/a tutor/a

TOTAL (10% del total)

ACTIVIDADES FORMATIVAS DE TRABAJO AUTGNOMO

Modalidad Organizativa Metodologia Porcentaje
Redaccion del TFG y

TRABAJO INDIVIDUAL / oreparacion de la 100%

TOTAL (90% del total)

Planificacién temporal
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ACTIVIDADES FORMATIVAS HERRAMIENTAS TECNICAS N° DE SESIONES [horas)
Sesiones sincronas en el
TALLERES / SEMINARIQS aula, navegador internet, 2 (4 horas]

Word, Excel

SESIONES SEGUIMIENTO

Entrevistas con el tutorando,

correo electrénico, Teams

10 (20 horas]

REDACCION TFG

Fuentes bibliograficas, Word,

Excel

225 horas

EXPOSICION TFG

Navegador internet,
Powerpoint

1(1 hora)

8. Evaluacion del aprendizaje

Sistema de evaluacion

SISTEMAS DE EVALUACION Y CUALIFICACION

Instrumentos de evaluacién Porcentaje
Trabajo escrito y seguimiento realizado 70%
Defensa oral 30%

Sistema de Calificacion

El/la estudiante ha de seguir las instrucciones del tutor/a en la elaboracion del TFG. Para
obtener el visto bueno del tutor/a y ser evaluado del TFG es imprescindible haber acudido
como minimo a tres tutorias sobre la planificacion, elaboracion y redaccion del TFG y haber
entregado un 70% del texto cuatro semanas antes del plazo limite de depdsito del TFG en cada

convocatoria. Ademas, al menos una semana antes del plazo oficial de depdsito del TFG, el/la
estudiante entregara personalmente o por correo un borrador completo de su TFG a su tutor/a.
Tras la conformidad del tutor/a, el/la estudiante ha de depositar el TFG en Florida Oberta.

Una vez realizado el depdsito, el/la estudiante realizara una exposicion y defensa publica de su
TFG a su tutor/a y cualquier otro/a profesor/a que se requiera, en la fecha y lugar que su tutor
/a le comunique, dentro del plazo de defensa establecido en el calendario publicado en Florida
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Oberta. Si el/la estudiante no realiza esta defensa oral de su TFG, en la fecha indicada, la_
calificacion que aparecera en el acta correspondiente serd un SUSPENSO.

El tutor o la tutora es el responsable de calificar el TFG depositado y defendido ante €],
pudiendo otorgar hasta un sobresaliente en su calificacion (sin restriccion numeérica).

El estudiantado que opte a Matricula de Honor hara dos exposiciones, la exposicion y defensa
publica explicada en el presente documento, a partir de la cual el/la tutor/a podra determinar la
calificacion numeérica y, posteriormente, la defensa con tribunal, a partir de la cual este tribunal
decidira otorgar o no tal distincion.

La Comision Academica del TFG determinara la compasicion del tribunal para cada solicitud,
asi como la fecha y lugar de las defensas.

En cuanto a la evaluacidn del TFG, se tendran en cuenta los siguientes criterios con las
ponderaciones que se indican a continuacion:

Blogue 1. Presentacién y Defensa Publica (30%])

- Claridad, organizacion y gestion del tiempo en la exposicidn. Calidad de los materiales
visuales aportados.

+ Se transmite un buen entendimiento del contenido detallando los aspectos mas significativos.
 Respuesta adecuada a las preguntas planteadas.

- Capacidad de argumentacion y defensa critica del trabajo.

En la evaluacidn del documento escrito del TFG se tendrd en cuenta:

Blogue 2. Planificacion y ejecucion [20%): Planificacidn, ejecucian y aspectos formales
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+ Se ha seqguido la planificacion del cronograma pactado con el tutor del TFG, o estipulado en la
guia docente, en cuanto a contenidos y plazos.

+ Se han utilizado correctamente los aspectos de formato en la redaccidn y compaosicion del
trabajo (portada, tipo y tamanfios de letra; indice, margenes, numeracion de paginasy
apartados, extension del trabajo; titulos y fuentes de tablas, graficos y figuras; anexas].

- Las referencias hibliograficas resefadas se han expresado y citado correctamente.

- El proyecto tiene una estructura de trabajo formal (Introduccidn y justificacion, ohjetivo,
revision de la literatura, hipotesis, metodologia, conclusiones, bibliografia].

Bloque 3. Competencias adquiridas [30%])

- El/la estudiante demuestra su capacidad de identificacion, busqueda, analisis, uso e
interpretacion de las fuentes de informacidn necesarias para la realizacion del TFG.

- El/la estudiante demuestra tener iniciativa, ser emprendedor/a, creativo/a en el disefio en la
confeccion y realizacion del proyecto (propuesta del tema, desarrallo, uso de TIC, etc.].

+ El trabajo tiene una redaccion clara y logica con un vocabulario adecuado que muestra la
capacidad de comunicacion del redactor/a.

+En el TFG se entreve la aplicacion de los conocimientos adquiridos en las asignaturas
cursadas en el grado y se muestra un conocimiento interdisciplinar.

Blogue 4. Calidad, Estilo, Metodologia (20%])

- El contenido refleja el grado de profundidad, rigurosidad y capacidad critica con el que ha sido
tratado el tema objeto de estudio.

- La metodologia implementada es acorde a los objetivos planteados.
« El trabajo comunica y tiene un discurso claro y efectivo.

- La lectura del TFG refleja que el proyecto, en su conjunto, tiene todos los elementos
necesarios para ser un producto de calidad.

Importante: Integridad Académica
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El trabajo presentado se sometera a un analisis de originalidad a traves de la herramienta
informatica institucional elegida, previo al inicio de los tramites para concurrir a una
convocatoria de defensa. Los resultados del informe antiplagio estaran a disposicion del tutor,
del tribunal de defensa y de la Comision Acadeémica del TFG, quienes determinaran si el
porcentaje de similitud con otras fuentes es relevante y, consecuentemente, propondran la
calificacion de NO APTO.

Convocatorias

El estudiante puede presentar su TFG en los dos semestres de 4° curso y con las siguientes
convocatorias ordinarias:

Semestre 1:

Primera convocatoria: fecha maxima para depositar el TFG es el 16 de febrero de 2026.

Segunda convocatoria: fecha maxima para depositar el TFG es el 15 de junio de 2026.

Semestre 2:

Primera convocatoria: fecha maxima para depositar el TFG es el 15 de junio de 2026.

Segunda convocatoria: fecha maxima para depositar el TFG es el 7 de septiembre de 2026.

Para aquellos/as alumnaos/as que cumplan los requisitos para salicitar la convocataoria
adelantada [que sdlo le quedan por cursar un maximo de dos asignaturas, ademas del TFG y/o
las PE y han superado el resto de créditos], deberan solicitar esta convocatoria adelanta en
Secretaria Academica antes del 30 de septiembre, y teniendo las siguientes convocatorias:

Primera convocatoria: fecha maxima para depositar el TFG es el 19 de enero de 2026.

Segunda convocatoria: fecha maxima para depositar el TFG es el 23 de marzo de 2026.
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Las defensas tendran lugar en los 7 dias habiles siguientes a las fechas indicadas.

Regulacién y niveles de uso de la inteligencia artificial [IA):

En el sector del desarraollo de software, las herramientas basadas en Inteligencia Artificial
Generativa forman parte del ecosistema profesional actual. Sin embargo, en el ambito
académico, su uso debe estar supeditado a la adquisicion real de las competencias y
aprendizajes previstos.

Para cada instrumento, actividad, entrega o proyecto, el profesorado podra especificar cual de
los siguientes tres niveles de uso esta permitido. En caso de no ser especificado, se entendera
que el nivel permitido es el nivel 2, salvo en la realizacion de cualquier prueba presencial donde
el nivel permitido sera el nivel 1:

Nivel 1 - Uso no permitido:
® Descripcion: no se permite el uso de ninguna herramienta de IA.

® Contexto habitual: pruebas de control, exdmenes presenciales, defensas de
proyectos, actividades especificas, etc.

® Consecuencias: el uso de |A en este nivel se considerara plagio o fraude academico y
implica una penalizacion que puede llegar a que la calificacion del instrumento
correspondiente sea 0. E incluso suspenso de la asignatura en ambas convocatorias.

Nivel 2 - Uso permitido con citacidn simple:

® Descripcion: se permite el uso de la IA inicamente como apoyo al aprendizaje, pero es
obligatorio declarar explicitamente qué herramienta se ha utilizado y con qué finalidad.
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® Eldocente establecera expresamente las acciones que son permitidas usando A en la
actividad de evaluacién comao son, por ejemplo:

® |acorreccion ortografica, gramatical, formato, accesibilidad, traduccién, ideacion,
esguematizacidn, organizacion, generacion de preguntas de estudio, resumenes para
uso propio y explicacion de conceptos, codificacion, analisis/argumentacion etc...

®* Forma de citar: en la entrega correspondiente, siempre que se utilice la IA o se incluya
cualquier recurso no visto en los contenidos del temario, el alumnado debera afiadir una
seccion o nota que indique: "Para la realizacion de esta actividad o este apartado
concreto, se ha utilizado [Nombre de la IA, ej. ChatGPT / GitHub Copilot / ...] con la
finalidad [descripcion detallada del uso realizado]".

® Ejemplo de citacion: OpenAl. (2026]. ChatGPT (modelo GPT-5.5) [Modelo de lenguaje
de gran tamanio]. https://chatgpt.com

® Anthropic. [2026]. Claude (Sonnet 5] [Modelo de lenguaje de gran tamafio].
https://claude.ai

® Consecuencias: el uso de IA no declarado o citado en este nivel se considerara plagio
o fraude académico y puede implicar una penalizacion que puede llegar a que la
calificacion del instrumento correspondiente sea O.

Nivel 3 - Uso permitido con trazabilidad completa [historial de prompts]:

® Descripcion: se permite un uso intensivo de la IA para el desarrollo de la solucién. Sin
embargo, para validar el proceso de aprendizaje, el alumnado debe demostrar cémo ha
interactuado con la IA.

® Forma de citar: ademas de citar la herramienta utilizada, el alumno debera adjuntar
obligatoriamente un enlace al histaorial publico de la conversacion con la IA o, en su
defecto, un documento de texto anexo que recoja el histérico completo de los prompts
(peticiones] utilizados y las respuestas obtenidas que influyeron en el resultado final.

® Consecuencias: el uso de IA que no aporte trazabilidad completa en este nivel se
considerara plagio o fraude academico y puede implicar una penalizacion que puede
llegar a que la calificacion del instrumento correspondiente sea O.

9. Propuesta de actuaciones especificas

Se consideran situaciones especificas aquellos casos en los que el/la alumno/a no pueda
asistir a las reuniones presenciales [circunstancias laborales, de salud u otras situaciones
personales puntuales]. Todas estas situaciones deberan ser debidamente justificadas por
parte del alumnado. En estos casos se seguira una serie de actuaciones:
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1.- El estudiante debera comunicar al profesor/a tutor/ay a la responsable de la asignatura la
coordinadora de TFG su situacidn en los primeros 15 dias de clase o los 15 siguientes a la
aparicion de alguna situacion de las que se consideran especificas, entregando los
correspondientes justificantes que acrediten dicha situacian.

2.- En funcidn de la casuistica particular del estudiante se establecera por escrito un
calendario y sistema de seguimiento.

Necesidades Especificas de Apoyo Educativo

Desde Florida universitaria, queremaos gue todos los estudiantes, incluidos aquellos con
diversidad funcional y/o necesidades educativas especificas [NEAE], tengan igualdad de
oportunidades y puedan desarrollar su potencial académico de forma inclusiva.

Si tienes alguna necesidad especifica, puedes contactar con nuestro departamento de
Orientacion y Bienestar del Estudiante, Estudios Superiores (0BE-ES] para que conozcamos
cuales son tus necesidades y que podamaos tomar las medidas educativas pertinentes que te
ayuden a acceder y participar plenamente en las actividades academicas.

¢Qué son las adaptaciones?

Las adaptaciones pueden incluir diferentes medidas, en funcion de tu necesidad especifica.
Todas las medidas que te propondremaos estan basadas en la guia SAPDU, creada por la Red de
servicios de atencidn a los estudiantes con discapacidad de diferentes Universidades
espanolas.

Estas medidas no reducen el nivel de exigencia ni los objetivos de aprendizaje, sino que buscan
que puedas demostrar tus competencias en igualdad de condiciones.

¢Como solicitarlas?

Es recomendable que comuniques tus necesidades a tu tutor/a y al departamento de
orientacion, al inicio del curso, para facilitar |la planificacion y el acceso a los recursos
adecuados. Toda la informacion sobre tu situacion sera tratada con la maxima
confidencialidad:
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® Enelcuestionario de inicio de curso que te facilitara tu tutor/a, indicanos tus
necesidades y si quieres o no ser atendido por nuestro departamento.

® Puedes ponerte en contacto con el departamento de Orientacion y Bienestar del
Estudiante, Estudios Superiores (0BE-ES], a través del siguiente email: es.
orientacio@florida-uni.es o en persona. Nos encontramos en la planta baja del edificio D.
Pregunta por nosotras en recepcian.

Algunas recomendaciones importantes:

Revisa la programacion de la asignatura, los horarios y las fechas importantes, y consulta
cualquier duda con el profesorado.

Utiliza las tutorias y los canales de comunicacion digital (correo, campus virtual, foros] para
resolver dificultades o plantear necesidades.

Recuerda: tu participacion activa y la comunicacicn con el profesarado y el Servicio de
Orientacion y Bienestar son clave para que podamas ofrecerte la mejor atencicn posible y
garantizar tu exito.

10. Bibliografia comentada

Ademas de todos los servicios disponiblesdel CRAI-Biblioteca, el alumnado esta adscrito a la
Universitat de Valencia, por lo que tiene acceso a las bases de datos de la biblioteca de la
Universitat de Valencia. Este acceso es independiente, y por tanto, tendra unas claves
distintas, que se le proporcionara en el momento de la matricula desde Florida. EI CRAI-
Biblioteca, entre los diferentes talleres de formacion sobre fuentes de informaciadn, les
explicara como usarlas, como conectarse a estas en remoto, asi como sugerencias y consejos
de uso. En todo caso, también pueden resolver cualquier duda de manera individual cuando
traten de usarlas, pasandose por la biblioteca o contactando a traves del correo electrénico
bibliote@florida-uni.es.

El uso de las herramientas basadas en la inteligencia artificial puede ser util como apoyo para
el estudio y la produccion academica. No ohstante, es fundamental hacer un uso ético, critico y
responsable, teniendo en cuenta que las producciones que realices sean originales para que
contribuyan a desarrallo personal del conocimiento.

Para verificar la transparencia en su uso, haz referencia siempre a las mismas citando todas
las fuentes de las que has tomado algun tipo de informacidn. La forma de citar, por ejemplo:
ChatGPT es estilo APA; por ejemplo: "(OpenAl, 2023]. Citar no significa copiar literalmente los
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textos que te proporcione la IA, porque utilizar los textos generados por el sistema de manera
literal, sin analisis, ni reflexion y posterior elaboracion es una actividad que no contribuye a tu
aprendizaje”

Para consultar la bibliografia recomendada de cada curso, es necesario iniciar sesion en la
aplicacion de Biblioteca [https://biblioteca.florida.es/opac] con el usuario y contrasefia de
Florida Oberta. Una vez identificado/a, accede al apartado Bibliografia del curso y localiza la
titulacion, asignatura o curso correspondiente para consultar los recursos recomendados.

Asimismo, se pondran a disposicion del alumnado dipticos informativos con el detalle de todos
los pasos necesarios para acceder a la aplicacion de Biblioteca y consultar la bibliografia
recomendada.

11. Normas especificas de la asignatura

1] Durante la segunda quincena de septiembre se presentara al alumnado la normativa,
procedimiento y plazos relativos a la salicitud, seguimiento, depdsito y calificacion del TFG.

2) Durante el mes de octubre, se realizaran las solicitudes de TFG y se asignaran los tutores a
cada estudiante, asi como el tema a estudiar.

3) Através de Florida Oberta se comunicara de las fechas para la realizacion de los talleres
de ayuda para la busqueda de infoarmacién, citacion de referencias, uso de la Inteligencia
Artificial y redaccion del TFG.

12. Consultas y atencion al alumnado

El alumnado dispone de los siguientes canales de comunicacion posibles para hacer un buen
uso de cada una de las herramientas corporativas disponibles:

- Correo electrdnico: es la principal via de comunicacidn con el/la tutor/a. De esta forma se
consulta la disponibilidad horaria, para concertar tutoria (presencial u onling].
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- Florida Oberta: es donde se encuentra toda la documentacidn relativa al TFG y sera la
plataforma de deposito del TFG. Ademas, se utilizara esta plataforma para mantener informado
al alumnado de todos los plazos y novedades.

- Microsoft Teams: via de comunicacidn por videoconferencia con el/la tutor/a.

El alumnado de Florida Universitaria solo podra acceder y utilizar las herramientas corporativas
a traves de su correo electronico y, ademas, debera utilizar éste como canal de comunicacion
via e-mail tanto con el profesorado como con cualquier otro servicio o personal del centro.

La atencion al alumnado se realizara:

- De forma sincrona: mediante tutorias individuales que se estableceran entre el/a tutor/a vy el
estudiante, presenciales y/o telematicas.

- De forma asincrona: mediante la consulta de dudas a través del email del tutor asignado.

Adicionalmente, el alumnado podra contactar con la coordinadora del TFG, Andrea Calatayud
Bivia, a traves de su correo electrdonico: acalatayud@florida-uni.es, para tratar cuestiones
relativas a su TFG o para aclarar dudas sobre el procedimiento y/o plazos.
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