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Guia docente: Practicas escolares de educacidon primaria |

1. Datos de identificacion

Practicas escolares de educacion primaria |

Obligataorio

7.5

1/ Segundo

LISTADO DE EMAILS DE CONTACTO

Servicio de Orientacion e Insercion
Profesional (OIP] de Florida, para todos los
aspectos organizativos.

Consuelo Navarro (cnavarro@
florida-uni.es]

Coordinadora de la asignatura, para los
aspectos academicos, Pilar Ortega (portega@
florida-uni.es].

Equipo de profesorado tutor en Floridall)

Sandra Molines Baorras, smolines@florida-uni.
es

Loly Arcoba Alpuente, mdarcoba@florida-uni.
es

Victoria Panadero Mateo, vpanadero@florida-
uni.es

Clara Martinez Delgado, clamartinez@florida-
uni.es

Victor Soler Penades, vsoler@florida-uni.es

Sabine Heiss, sheiss@florida-uni.es
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Maria Fornas Lluesma, mfornas@florida-uni.
es

Ragquel Andrés Martinez, randres@florida-uni.
es

Pilar Ortega Leal, portega@florida-uni.es

[1] Si se produce alguna variacion en el
listado de profesorado participante se
indicara en Florida Oberta.

Se puede comprobar en plataforma virtual y
pagina web los horarios de atencidn segun
semestre.

https://www.floridauniversitaria.es

/estudiante

(*] se recomienda concertar cita tutaoria via
email.

Nombre: M. Pilar Ortega-Leal
Email: portega@florida-uni.es
Despacho: D.1.8.

Horario de atencian:

https://www.floridauniversitaria.es

/estudiante

Castellano

2. Competencias del titulo
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Basicas y generales

CG1 - Expresarse oralmente y por escrito correcta y adecuadamente en las lenguas oficiales
de la Comunidad Auténoma. CG2 - Utilizar con solvencia las tecnologias de la informacion y
de la comunicacién como herramientas de trabajo habituales. CG3 - Anal. e incorporar de
forma critica las cuestiones. mas relevantes de la sociedad actual que afectan a la educacion
familiar y escolar; impacto social y educativo de los lenguajes audiovisuales y de las
pantallas; cambios en las relaciones de género e intergeneracionales; multicultural. e
intercultural.; discriminacion e inclusion social y desarrollo sostenible; y tambien promover
acciones educativas orientadas a la preparacion de una ciudadania activa y democratica,
comprometida con la igualdad, especialmente entre hombres y mujeres. CG4 - Promover el
trabajo cooperativo y el trabajo y esfuerzo individual. CGS - Asumir que el gjercicio de la
funcion docente ha de ir perfeccionandose y adaptandose a los cambios cientificos,
pedagogicos y sociales a lo largo de la vida. CG6 - Conocer los procesos de interaccion y
comunicacion en el aula. CG7 - Reconocer la identidad de cada etapa y sus caracteristicas
cognitivas, psicomotaoras, comunicativas, sociales y afectivas. CG8 - Disefar, planificar y
evaluar la actividad docente y el aprendizaje en el aula en contextos multiculturales y de
coeducaciaon. CGY - Saber trabajar en equipo con otros profesionales de dentro y fuera del
centro en |la atencion a cada estudiante, asi como en la planificacidn de las secuencias de
aprendizaje y en la organizacion de las situaciones de trabajo en el aula y en el espacio de
juego. CG10 - Conocer y aplicar metodologias y técnicas basicas de investigacion educativa y
ser capaz de disefiar proyectos de innovacion identificando indicadores de evaluacion. CG11
- Comprender que la observacion sistematica es un instrumento basico para poder
reflexionar sobre la practica y la realidad, asi como contribuir a la innovacion y a la mejora en
educacion. CG12 - Identificar y planificar la resolucion de situaciones educativas que afecten
a estudiantes con diferentes capacidades y diferentes ritmos de aprendizaje, asi como
adquirir recursos para favorecer su integracion.

Especificas
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Especificas

CE246 - Analizar el sistema escolar y la realidad educativa a traves de un centro concreto,
como unidad organizativa, en sus diferentes dimensiones y funciones, y a traves de la
comunidad educativa que lo integra. CE247 - Cooperar con la comunidad educativa y
participar en las propuestas de mejora e innovacion en los distintos ambitos de actuacion
que se puedan establecer en el centro. CE248 - Conocer formas de colabaoracion entre los
distintos sectores de la comunidad educativa y el entorno social. CE249 - Participar en la
actividad docente y reflexionar sobre ella estableciendo vinculos entre teoria y practica.
CE250 - Conocer las fuentes de informacion y de documentacion (divulgativas y de
investigacion] sobre el mundo escolar y utilizarlas en el disefio de intervenciones docentes y
proyectos de investigacion. CE251 - Planificar, desarrallar y evaluar contenidos del curriculo
de educacion primaria mediante recursos didacticos apropiados y promover las
competencias correspondientes en los alumnos. CE252 - Desarrollar contenidos del curriculo
mediante recursos de los medios de comunicacion y de las tecnologias de la informaciony la
comunicacion. CE253 - Adquirir un conocimiento practico del aula y de la gestion de la
misma. CE254 - Conocer y aplicar los procesos de interaccion y comunicacion en el aula'y
dominar las destrezas y habhilidades sociales necesarias para fomentar un clima facilitador
del aprendizaje y de la convivencia. CE255 - Regular los procesos de interaccion en el aula
con alumnos de 6 a 12 afios y promaver la coeducacion. CE256 - Hacer el seguimiento del
proceso de ensefianza y aprendizaje mediante el dominio de las técnicas y estrategias
necesarias. CE257 - Analizar los resultados obtenidos en el proceso de ensefianza y
aprendizaje y reflexionar sobre ellos y sobre los propios conocimientos, habilidades,
actitudes y actuaciones en relacion con la profesion de maestro. CE258 - Disefar y realizar
proyectos de investigacion educativa utilizando los recursos y la metodologia adecuados.
CE259 - Comunicar los conocimientaos, las experiencias y las reflexiones sobre la
intervencion en el centro educativo en los foros académicos establecidos al efecto.

3. Contenidos

Relacion de contenidos

Descripcion general de la asignatura

Con la denominacién de PRACTICUM EDUCACION PRIMARIA se identifica los madulos de 51
creéditos ECTS correspondientes al titulo de Grado de Maestro o Maestra en Educacion
Primaria. El madulo “Practicum” se compone de cuatro asignaturas, tres correspondientes
a “Practicas” y una a “Trabajo de fin de grado”, de tal forma que la distribucion por créditos
y curso es la siguiente:

PRACTICAS | Primer curso 7.5cr.

PRACTICAS II Tercer curso 16.5 cr.
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PRACTICAS Il Cuarto curso 21 cr.

TRABAJO FIN DE GRADO Cuarto curso B cr.

La concepcion integrada de las cuatro etapas que identifican el médulo Practicum en Florida
Universitaria centro adscrito a la Universitat de Valencia se basa en la consideracion de la
formacion inicial de nuestros futuros maestros y maestras como el punto de arranque y
fundamento de un proceso de desarrollo profesional continuo que demandara conocimientos y
competencias especializados, entre las que destaca la capacidad de reflexion y de juicio desde
la complejidad e inmediatez de las situaciones en las que tiene lugar la profesion. Es por ello
por lo que resulta especialmente importante el valor estratégico de las diferentes etapas de
maodulo Practicum en los distintos Grados de Maestro/a, desde el objetivo de ir dotando,
progresivamente, de mayor autonomia a nuestros/as alumnos/as en el analisis “in situ” de los
contextos y situaciones en las que se desarrolla la practica de la ensefianza, como tiene lugar
el aprendizaje, como tratar de planificar las situaciones idoneas de ensefianza en contextos
reales, como identificar, respetar y atender a las necesidades individuales y cémo trabajar de
forma coordinada con otros y otras profesionales desde un proyecto de centro escolar.

Al integrar en un mismo madulo las tres asignaturas que implican practicas en centros
escolares con el Trabajo de Fin de Grado, se pretende que el Practicum sea observado en el
desarrollo de la formacion de los y las futuras maestras como una oportunidad fundamental
para reflexionar y examinar de forma sistematica la experiencia propia y de la de otros en los
contextos reales de trabajo -centros escolares-, asi como la competencia en aprender de esa
experiencia, y saber comunicar lo aprendido, mas que exclusivamente como un espacio o
periodo para aplicar en contextos “reales” los conocimientos, técnicas y procedimientos
supuestamente aprendidos en las aulas del titulo de grado de Maestro/a de Primaria impartido
en Florida Universitaria.

Relacidn de contenidos

1. Metodologia para la observacidn y analisis de la realidad escolar.

- Laobservacidn participante en la escuela: objetivo y utilidad para la labor
docente, variables que permite analizar.

- Técnicas de observacion y de recogida de informacion: diarios de clase,
anecdotarios, listas de control, escalas de estimacion, registros de conducta,
cuestionarios, entrevistas, etc.

- Fuentes de documentacion disponibles en los centros escolares.

- Metodos para el analisis e interpretacion de la informacion recogida.
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2. Conocimiento de la realidad escolar

- Larelacion entre la escuela y el entorno: contexto fisico, socioecongmico,
cultural y lingUistico

La estructura y la organizacidon del centro educativo

- Laorganizacion de la etapa de educacion Primaria

- Lacoordinacion y cooperacion entre maestros en ciclos y etapas educativas
- El proyecto linguistico de centro

- Elalumnado de Educacion Primaria

- Relaciones de la escuela con la familia, los servicios educativos externos
(servicios psicopedagdgicos, centros de asesoramiento de profesores, etc.] y los

servicios comunitarios (bibliotecas, museaos, etc.].

- Laescuelay laadministracion educativa: el marco legislativo de referencia.

3. La planificacion educativa en la escuela y en la etapa de educacion primaria
- Los ¢rganos de coordinacion docente

- Laadecuacion del marco curricular a la realidad educativa: objetivos y
contenidos

- Los programas de educacion bilingtie/trilingtie
- Los criterios metodoldgicos generales

- Los criterios de evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado y los
criterios de promaocion de ciclo

El tratamiento de la diversidad en el marco del curriculo ordinario

El tratamiento de la multiculturalidad y la coeducacidn

La organizacion de la orientacion educativa y del plan de accion tutorial

Las adaptaciones curriculares

La evaluacidn de los procesos de ensefianza, la practica docente y el trabajo del
equipo educativo
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I

. La préactica docente observada en el aula de educacién primaria

La programacion de aula y su relacion con el ciclo y la etapa

Las caracteristicas del grupo-clase. La interaccion en el aula

La metodologia de ensefianza y aprendizaje

Los recursos y los materiales utilizados

Las actividades complementarias y extraescolares
5. Laintervencion docente de los y las estudiantes en practicas

- Eldisefo, la realizacion y la evaluacion de intervenciones educativas en el aula
de Primaria.

- Analisis de resultados y propuestas de mejora: estudio de los errores
observados y su implicacion para futuros procesos de ensefianza\aprendizaje.

- Valoracion critica del proceso de ensefianza y aprendizaje.

4. Actividades formativas y metodologia

ACTIVIDADES FORMATIVAS DE TRABAJO PRESENCIAL

Modalidad Organizativa Metodologia Porcentaje

Trabajo tutelado en el Aula de
Infantil Sera el nucleo
formativo fundamental del
Practicum mediante la 30%
participacion en el proceso
de ensefianza y aprendizaje
del aula de Infantil

ACTIVIDADES PRESENCIALES
EN EL CENTRO DE PRACTICAS

Trabajo tutelado grupal en el
Centro: Participando de las
reuniones de equipos
docentes y del resto de la
ACTIVIDADES PRESENCIALES | comunidad educativa,

EN EL CENTRO DE PRACTICAS | participando en proyectos de
innovacion y en actividades
extraescolares para conocer
en profundidad la realidad
educativa

5%

40% del total
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ACTIVIDADES FORMATIVAS DE TRABAJO PRESENCIAL

Modalidad Organizativa Metodologia Porcentaje
Tutorias: Individuales y/o
ACTIVIDADES PRESENCIALES go'ift".’gs o 'US/.L‘i'S.t”mraS o
EN LA UNIVERSIDAD e riariaa r.1IV8I’SI aria para (]
el asesoramiento de las
practicas
40% del total
ACTIVIDADES FORMATIVAS DE TRABAJO AUTGNOMO
Modalidad Organizativa Metodologia Porcentaje
Estudio y trabajo autonomo:
Trabajo individual Con la elaboracion del 0%
documento de la memoria de
Practicas.
60% del total
Planificacién temporal
ACTIVIDADES FORMATIVAS HERRAMIENTAS TECNICAS N° DE SESIONES (horas)

PERIODO ORDINARIO DE
PRACTICAS |- 22 de enero al
7 de febrero de 2025.
Reunion previa informativa
con el alumnado de Practicas
I

Sesion informativa
presencial con la
coordinadora de Practicas |
/OIP

3 de octubre de 2024 a las
10h en el saldn de actos

Publicacion de listados de
alumnado por orden de nota

Florida Oberta

Octubre

Plazo de "solicitud de
reconocimiento de créditos
por experiencia profesional”

Solicitud en secretaria
académica mediante el
procedimiento pertinente

Hasta el 25 de octubre

Valoracidn de "solicitud de
reconocimiento de créditos
por experiencia profesional”

Salicitud cursada mediante
el procedimiento pertinente

Hasta el 28 de octubre

Eleccion de centros por
orden de nota

Plataforma de Florida
Empleo https://empleo.
floridauniversitaria.es/

30y 31 de octubre
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ACTIVIDADES FORMATIVAS

HERRAMIENTAS TECNICAS

N° DE SESIONES [horas]

Publicacion de asignacion de
centros

Plataforma de Florida
Empleo https://empleo.
floridauniversitaria.es/

4 de noviembre

Firma de convenioy
verificacion por parte del
alumnado de las firmas del
centro educativo

Plataforma de Florida
Empleo https://empleo.
floridauniversitaria.es/

Previa al inicio de practicas

Entrega del Certificado de
delitos de naturaleza sexual

Entrega en OIP Entrega
presencial en el centro
educativo

Previa al inicio de practicas
IMPORTANTE- este
certificado es de obligatoria
entrega antes del inicio de
practicas. En caso de no
disponer del mismo las
practicas no podran iniciarse

REUNIGN INICIAL DE
PRACTICAS CON TUTOR/A DE
FLORIDA

Presencial

Una sesion con fecha por
determinar (previa al inicio
de practicas]. Accion
valorable en la evaluacidn

Entrega de la carta de
agradecimiento al centro de
practicas (dirigida a la
direccion del centro, tutor/a
0 alumnado]

Presencial y/o online
(adjuntar copiaenla
Memoaria)

Ultima semana de practicas

Cumplimentacion del
cuestionario de valoracion
del centro

Plataforma de Florida
Empleo https://empleo.
floridauniversitaria.es/

A partir de la finalizacion de
practicas hasta la entrega de
la memaria. Accidn valorable
en la evaluacion

Entrega de la carta de
agradecimiento al centro de
practicas (dirigida a la
direccidon del centro, tutor/a
0 alumnado]

Presencial y/o online
(adjuntar copiaenla
Memaria)

Una sesion con fecha por
determinar [posterior a la
finalizacion de las practicas].
Accion valorable en la
evaluacion

Entrega de la Memoria de
practicas

Suhir documento a Florida
Oberta

Hasta el 17 de febrero a las
23:59

Publicacion de notas (todo el
profesorado aportara la nota
el mismo dia)

A través de Florida Oberta

7 de marzo

Revision de notas

Presencial

Del 10 al 14 de marzo (hora a
determinar por el tutor/a]
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ACTIVIDADES FORMATIVAS HERRAMIENTAS TECNICAS N° DE SESIONES (horas]

A realizar por la coordinacion

: 25 de marzo
de la asignatura

Cierre de actas

5. Evaluacion del aprendizaje

Sistema de evaluacion

SISTEMAS DE EVALUACION Y CUALIFICACION

Instrumentos de evaluacién Porcentaje
Prueba escrita, realizacion de la memoria. 60%
Valoracion de la practica docente por el tutor 0

30%
0 tutora del centro
Valoracion de la actitud proactiva mostrada
durante las practicas, la muestra de interes y
participacion, la capacidad critica, la entrega 10%

0

de toda la documentacidn (encuestas, cartas
de agradecimiento,...] asi como la asistencia
a todas las reuniones programadas.

Sistema de Calificacidn

Para aprobar la asignatura debe obtenerse al menos una nota de 5 puntos tanto en la
evaluacidn del tutor/a del centro educativo como en la memaria de practicas. Es decir, se
considerara como no superada la convocatoria si se suspende alguna de las dos partes.

MEMORIA (ver anexa]

Se valorara la exposicion de los contenidos trabajados durante este periodo formativo segun
los puntos anteriores ademas de su capacidad de autoanalisis.

La Memaria se entregara en los 7 dias naturales siguientes a la finalizacion de las practicas. En
caso de incumplimiento de este plazo la calificacidn serd de “SUSPENSO”.
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CONTACTOS 0 VISITAS DEL TUTOR/A AL CENTRO

Mediante los contactos o las visitas del tutor/a a la escuela se pretende contrastar la
informacion aportada por el/la estudiante con el/la tutor/a de la escuela, al mismo tiempo que
se pretende incidir en la mejora de la propuesta de tareas (plan formativo] o en la resolucion de
cualquier conflicto que se pudiera presentar. El contacto en Practicas | sera principalmente
telefénico o via email, dada la duracion de las practicas.

INFORME FINAL / VALORACION DEL CENTRO

El/la profesor/a tutor/a de la escuela realizara un informe final con la valoracian de las
practicas a traves de la pagina web de Florida Empleo. El Dpto. de Orientacidon e Insercion
Profesional servira de soporte tecnico para la realizacion de dicho cuestionario.

VALORACION DEL ALUMNADO

El alumnado debera realizar un cuestionario de evaluacion de sus practicas en Florida Oberta.
Esta accion es de obligado cumplimiento para cerrar el expediente del alumnado en la base de
Florida Empleo. No se pondran las notas en acta hasta que el alumno/a cumplimente el
cuestionario.

ENTREVISTAS TUTOR/A - ALUMNO/A

Se realizaran dos reuniones grupales, una antes de empezar las practicas y otra al finalizarlas.
Tras los primeros dos dias de practicas el alumnado debera informar via email a su tutor/a del
transcurso de la experiencia con el fin de confirmar el correcto desarrollo de estas.

El/la profesor/a tutor/a concertara una entrevista con el/la alumno/a si lo considera necesario.
El /la profesor/a pondra a disposicion del alumnado una hora de atencion para seguimiento y
evaluacion del alumnado.

En estas entrevistas individuales y grupales es el momento en el cual se puede realizar una
valoracion de las capacidades puestas en juego en el transcurso de las practicas, valorando no
solo aquellos conocimientos tedricos aplicados sino también aquellos recursos personales que
se hayan puesto en practica.

Penalizaciones
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En la correccion de la memoaria, se tendran en cuenta una serie de factores que podran
penalizar y/o suspender directamente esta asignatura:

+ La mala presentacion de la memoria

+ Las faltas de ortografia

- La redaccion inadecuada

+ La incorrecta estructuracion de los contenidos
+ La entrega fuera de plazo

- El plagio de la memoaoria por el de otra persona.

+ El empleo de programas de inteligencia artificial sin autarizacion.
6. Propuesta de actuaciones especificas

Se consideran situaciones especificas aquellos casos en los que el/la alumno/a no pueda
asistir regularmente a clase y afecten a su rendimiento academico [circunstancias
laborales, de salud u otras situaciones personales puntuales). Todas estas situaciones
deberan ser debidamente justificadas por parte del alumnado. En estos casos se seguira
una serie de actuaciones:

1.- El estudiante debera comunicar al profesor responsable de la asignatura su
situacion en los primeros 15 dias de clase o los 15 siguientes a la aparicion de alguna
situacion de las que se consideran especificas, entregando los correspondientes
justificantes que acrediten dicha situacian.

2.- En funcion de la casuistica particular del estudiante se establecera por escrito un
calendario y sistema de seguimiento y evaluacion de la asignatura.

Disponibilidad de materiales de trabajo: Los materiales de trabajo seran puestos a
disposicion del estudiante a través de Florida Oberta.

Seguimiento académico y medios de comunicacidn. El estudiante debera entregar en los
plazos convenidos las actividades, cuestiones y materiales requeridos por el profesor. Las
dudas y cuestiones relacionadas con la asignatura se resolveran de forma presencial u
online, durante las horas de atencion o mediante cita previa, si el estudiante no puede
asistir a las horas de atencion del profesaor,
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Criterios de evaluacidn 1 y 2° Convocatoria. Se estableceran criterios de evaluacion en
funcion de la situacion particular del estudiante.

7. Bibliografia comentada

Ademas de todos los servicios disponibles del CRAI-Biblioteca, accesibles desde
https://biblioteca.florida.es, el alumnado adscrito a la Universitat de Valencia tiene acceso a las
bases de datos de la biblioteca de dicha universidad. Para poder acceder a estas bases de
datos al alumnado se le proporcionaran las claves correspondientes en el momento de la
matricula desde Florida. EI CRAI-Biblioteca, a través de los talleres de formacion sobre fuentes
de informacion, explicara como usarlas, como conectarse a estas en remoto, asi como
sugerencias y trucos. En cualquier caso, tamhiéen se puede resolver cualquier duda de manera
individual cuando traten de usarlas, pasandose por la biblioteca o contactando a través del
correo electranico bibliote@florida-uni.es.

Podra utilizarse la bibliografia expuesta a lo largo de las asignaturas del Grado.
Bibliografia basica:

Ademas de todos los servicios disponibles del CRAI-Biblioteca, accesibles desde
https://biblioteca.florida.es, el alumnado adscrito a la Universitat de Valencia tiene acceso a las
bases de datos de la biblioteca de dicha universidad. Para poder acceder a estas bases de
datos al alumnado se le proporcionaran las claves correspondientes en el momento de la
matricula desde Florida. EI CRAI-Biblioteca, a través de los talleres de formacion sobre fuentes
de informacian, explicara como usarlas, como conectarse a estas en remoto, asi como
sugerencias y trucos. En cualquier caso, tambien se puede resolver cualquier duda de manera
individual cuando traten de usarlas, pasandose por la biblioteca o contactando a traves del
correo electronico bibliote@florida-uni.es.

Podra utilizarse la bibliografia expuesta a lo largo de las asignaturas del Grado.

8. Normas especificas de la asignatura

Si un alumno/a tiene una situacion especifica que le impide cumplir el horario hahitual debera
ponerse en contacto con su tutor/a y con la coordinadora para poder gestionar una ampliacion
del periodo de practicas. A su vez tamhién debera ponerse en contacto si existiera cualquier
situacion anomala en su centro de Practicas.

Se comunicara a la persona tutora de Florida cualquier falta de asistencia a las practicas.

Esta prohibida la realizacién de las Practicas Escolares en un centro educativo sin el
conocimiento previo de OIP.
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El/la alumno/a se compromete a la realizacidn de las practicas en la escuela elegida y
asignaday en las condiciones pactadas. Es imprescindible haber realizado la firma del
convenio antes de comenzar las practicas.

El/la alumno/a tendra que realizar la practica en las condiciones establecidas en el convenio y
segun las instrucciones recibidas del Profesor/a Tutor/a. Es ohligatoria la realizacion de las
practicas hasta la fecha de fin que aparece en el convenio. Sdlo sera admisible la ruptura
unilateral del acuerdo por causas de fuerza mayor; enfermedad grave o incapacitado del/a
alumno/a o de algun familiar en primer grado, o bien por la firma de un contrato laboral.

En el supuesto de que el/la alumno/a pretenda abandonar las practicas de forma unilateral,
tendra que, en primer lugar, hablar con Tutora/a de Florida o el/la Coordinador/a de Practicas.
En ningun caso se puede abandonar las practicas sin haber seguido los pasos arriba indicados.

Cualquier incidencia que le surja al alumno/a durante la realizacidn de las practicas, tendra que
comunicarla a su profesor/a tutor/a, no teniendo que plantear conflictos que incidan en el
normal desarrollo de la actividad de la escuela en la cual realice las practicas.

El/la alumno/a queda obligado/a a la maxima confidencialidad, por lo cual nunca tendra que
hacer uso de la informacion que sobre la escuela obtenga durante el periodo de realizacion de
las practicas.

El/la alumno/a se debe comprometer a no realizar fotografias de los nifios/as.

El/la alumno/a se debe comprometer a no emplear su movil personal durante las haoras de
practicas.

El incumplimiento de esta normativa supone un suspenso en la asignatura de Practicas
Escolares I.

NORMATIVA DE PRESENTACION DE TRABAJOS ESCRITOS
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La memoria tiene una extension maxima de 15 paginas, pudiéndose afiadir anexos. Letra Arial,
tamafio 12, espaciado 1,5 o sencillo.

La portada empleada debe ser |a oficial de Florida, e incluir los siguientes dataos: Titulo de la
asignatura, grado, afio cursado, convocatoria, nombre del alumno/a, nombre del tutor/a en
Florida Universitaria. Si la portada no contiene alguno de estos elementos se penalizara en la
nota del trabajo.

Faltas ortograficas

Si algun alumno/a no efectua la entrega de trabajos de acuerdo con la normativa linguistica
vigente y si el profesorado lo considera oportuno, puede quedarse sin ser evaluado o recihir la
nota de suspenso/a. Si el profesorado, una vez haya hablado con el alumno/a, decide aceptar el
trabajo despueés de revisado y corregido, el valorara y calificara, pero el alumnado no podra
acceder a la nota maxima y quedara penalizado de esta manera por la falta de revision de su
escrito.

Referencias bibliograficas

Si algun alumno/a efectua la entrega de trabajos sin tener en cuenta las indicaciones dadas
por el profesorado sobre el modelo de referencias hibliograficas a utilizar, y el profesorado lo
considera asi oportuno, puede quedarse sin ser evaluado o recibir la nota de suspendido/a. Si
el profesorado, una vez haya hablado con el alumno/a, decide aceptar el trabajo después de
revisado y corregido, el valorara y calificara, pero el alumnado no podra acceder a la nota
maxima y quedara penalizado de esta manera por la omision en el uso acordado de referencias
bibliograficas.

Plagios, "copia-pega" y empleo de inteligencia artificial sin autorizacion

Por supuesto, la presentacion de trabajos que incurren en algun tipo de plagio o uso de IA
implicara el suspenso automatico. Igualmente, los trabajos confeccionados a base de "copiar y
pegar" datos sin procesar, obtenidos de alguna fuente digital o en linea no seran evaluados por
parte del profesorado y podran recibir |a calificacion de suspenso.
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Plazos de presentacion y segundas convocatorias

El plazo de presentacion de la memoaoria debera ser respetado por el alumnado. La entrega de la
memoria fuera del plazo acordado supone una calificacidn directa de “No presentado” en dicha
convocatoria. Por este motivo se sugiere al alumnado evitar realizar entregas en los ultimos
minutaos del plazo final.

9. Consultas y atencion al alumnado

Se detallan los diversos canales de comunicacidn posibles para hacer un buen uso de cada una
de las herramientas corporativas disponibles:

- Correo electrénico: es la principal via de comunicacidn con el profesorado. De
esta forma se consulta la disponibilidad horaria, para concertar tutoria (presencial u
on-line].

- Florida Oberta: es donde se encuentra el material para la docencia; repaositorio
para entrega de trabajos o tareas; para la realizacion de examenes o cuestionarios.

- Microsoft Teams: nos permite comunicarnaos en red [bien grupo-clase, o bien
tutorias individuales), sincranica o asincronicamente. El chat de estos canales, no
debe ser la via de comunicacion con el profesorado.

El alumnado de Florida Universitaria solo podra acceder y utilizar las herramientas corporativas
a traves de su correo electronico y, ademas, debera utilizar éste como canal de comunicacion
via e-mail tanto con el profesorado como con cualquier otro servicio o personal del centro.
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